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ลำดับ กระบวนงานตามคู่มือสำหรับประชาชน จำนวนเร่ือง 
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1 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน - - - - - - - 

2 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ ๑ : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 

- - - - - - - 

3 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
(ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - - 

4 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน - - - - - - - 

5 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี ๑ : 
ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับ ใบอนุญาต) 

- - - - - - - 

6 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี ๒ : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - - 

7 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2 2 - - - - - 

8 เลิกประกอบพาณิชยกิจ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์เป็นบุคคลธรรมดา 

- - - - - - - 

9 การแก้ไขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 6 6 - - - - - 

10 การแก้ไขรายการบ้าน  กรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริง
หรือบ้านเลขท่ีซ้ำกัน 

- - - - - - - 
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11 การขอเลขที่บ้าน 5 5 - - - - - 

12 การขอเลขที่บ้าน  กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว 3 3 - - - - - 

13 การขอหนังสือรับรองการเกิด  ตามมาตรา 20/1 - - - - - - - 

14 การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 10 10 - - - - - 

15 การจำหน่ายชื่อรอง - - - - - - - 

16 การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  กรณีคน
สัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตายใน
ต่างประเทศ 

- - - - - - - 

17 การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  กรณีมี
ชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง 

- - - - - - - 

18 การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อ
ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว  ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อ
และรายการบุคคล 

6 6 - - - - - 

19 การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อมี
คำสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ 

- - - - - - - 

20 การแจ้งขอทำหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 1 1 - - - - - 

21 การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกทำลาย - - - - - - - 
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22 การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีเอกสาร
ต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน 

- - - - - - - 

23 การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 15 15 - - - - - 

24 การเพ่ิมชื่อ  กรณีการใช้สูตรบัตร  ใบแจ้งการย้ายที่อยู่หรือทะเบียน
บ้านแบบเดิม 

- - - - - - - 

25 การเพ่ิมชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่
อาศัยราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ  เฉพาะรายตามกฎหมายว้า
ด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 

- - - - - - - 

26 การเพ่ิมชื่อ  กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศ
ไทย  ซึ่งระยะการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด  มีความ
ประสงค์ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน ท.ร.13 

- - - - - - - 

27 การเพ่ิมชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศ  โดยมี
หลักฐานการเกิด 

- - - - - - - 

28 การเพ่ิมชื่อ  กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎร เมื่อปี พ.ศ. 
2499 

- - - - - - - 

29 การเพ่ิมชื่อ  กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทย  ขอเพิ่มชื่อใน
ทะเบียนบ้าน  โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง   

- - - - - - - 

30 การรับแจ้งการเกิด  กรณีเกิดในบ้านและเกิดนอกบ้าน - - - - - - - 
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๓๑ การรับแจ้งการเกิดเกินกำหนด - - - - - - - 

32 การรับแจ้งการตาย  กรณีตายในบ้านและตายนอกบ้าน 3 3 - - - - - 

33 การรับแจ้งการตาย  กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือ
ตายผิดธรรมชาติ 

2 2 - - - - - 

34 การรับแจ้งการตาย  กรณีสำนักทะเบียนอื่น - - - - - - - 

35 การรับแจ้งการตายเกินกำหนด - - - - - - - 

36 การรับแจ้งกายย้ายกลับเขาท่ีเดิม - - - - - - - 

37 การรับแจ้งการย้ายเข้า 13 13 - - - - - 

38 การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ - - - - - - - 

39 การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 16 16 - - - - - 

40 การรับแจ้งการย้ายออก 26 26 - - - - - 

41 การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว  แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหายหรือ
ชำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า 

- - - - - - - 

42 การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน 7 7 - - - - - 

43 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 

- - - - - - - 
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44 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32 

- - - - - - - 

45 ใบเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน - - - - - - - 

46 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 9 9 - - - - - 

47 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - - - - - - 

48 การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - 
ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

- - - - - - - 

49 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 - - - - - - - 

50 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 - - - - - - - 

51 การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 - - - - - - - 

52 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา39 ทวิ - - - - - - - 

53 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - - - 

54 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - - - 

55 การแจ้งถมดิน - - - - - - - 

56 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - - - 

57 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - - - - - - 

58 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 2 2 -     
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59 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ - - - - - - - 

60 การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง
ชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจาก
การปฏิบัติงานในหน้าที่ 

- - - - - - - 

61 การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - - 

62 การรับชำระภาษีป้าย - - - - - - - 

63 การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 1 1 - - - - - 

64 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - - - 

65 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

- - - - - - - 

66 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 1 1 - - - - - 

67 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอย
ทั่วไป 

- - - - - - - 

68 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล - - - - - - - 

69 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูล
ฝอยทั่วไป 

- - - - - - - 

 



แบบรายงานผลการให้บริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจำเดือน ตุลาคม พ.ศ. 2562 

เทศบาลตำบลท่าเยี่ยม  อำเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 
 

ลำดับ กระบวนงานตามคู่มือสำหรับประชาชน จำนวนเร่ือง 
ที่ย่ืนคำขอ 
รับบริการ
ทั้งหมด 

จำนวน
เร่ืองท่ี

ดำเนินการ
แล้วเสร็จ 

จำนวน
เร่ืองท่ี

รับคำขอไว้
ดำเนินการ 

จำนวน
เร่ืองท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแก้ไข

ตาม
มาตรา 8 

จำนวน
เร่ืองท่ี

ส่งคืนคำ
ขอ  
ตาม

มาตรา 9 

จำนวน
เร่ืองท่ี 

ไม่อนุญาต 
ตาม

มาตรา 
10 

จำนวน
เร่ืองที่ 

แจ้งเหตุ 
แห่งความ

ล่าช้า 

70 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่ง
ปฏิกูล 

- - - - - - - 

71 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - - - 

72 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

- - - - - - - 

73 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 1 1 - - - - - 

74 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป - - - - - - - 

75 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล - - - - - - - 

76 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไป 

- - - - - - - 

77 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล - - - - - - - 

78 การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

1 1 - - - - - 

79 การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 3 3 - - - - - 

รวมจำนวนทั้งสิ้น 133 133 - - - - - 

 
 


